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· هذا النموذج مخصص لأصحاب البيانات الشخصية لتمكينهم من ممارسة حقوقهم المنصوص عليها في نظام حماية البيانات الشخصية ولائحته التنفيذية على موقع وزارة الخارجية.
	نموذج طلب حقوق صاحب البيانات

	الإسم:

	

	رقم الهوية / الإقامة:

	

	رقم التواصل:

	

	البريد الإلكتروني:

	

	العنوان:

	

	صاحب البيانات الذي يتم طلب الوصول إلى بياناته

	هل تطلب الوصول إلى البيانات الخاصة بك؟
 ⃣   نعم
 ⃣   لا
إذا كانت الإجابة نعم، فضلاً إرفاق نسخة من إثبات الهوية / الإقامة:

	..........................................................................................................................................

	هل تطلب الوصول إلى بيانات شخص بالنيابة عنه؟
 ⃣   نعم 
 ⃣   لا

	الإسم بالكامل:

	..........................................................................................................................................

	رقم الهوية / الإقامة:

	..........................................................................................................................................

	رقم التواصل:

	..........................................................................................................................................

	البريد الإلكتروني:

	..........................................................................................................................................

	العنوان:

	..........................................................................................................................................

	صلة العلاقة مع صاحب البيانات:

	على سبيل المثال: والد، والدة، وصي شرعي، ممثل نظامي، وكيل طرف ثالث (فضلا التحديد)

	المستند النظامي:

	على سبيل المثال: وكالة شرعية، صك حضانة، خطاب تفويض، إلخ...

	نوع الطلب

	فضلاً اختيار نوع الطلب الذي ترغب في تقديمه:

	 ⃣   الحق في العلم ومعرفة المسوغ النظامي لجمع البيانات ومعالجتها.

	 ⃣   الحق في طلب الوصول إلى البيانات

	 ⃣   الحق في تصحيح البيانات

	 ⃣   الحق في إتلاف البيانات

	 ⃣   الحق في سحب الموافقة

	

	1. الحق في العلم ومعرفة المسوغ النظامي لجمع البيانات ومعالجتها
لديك الحق في معرفة كيفية جمع بياناتك الشخصية، والمسوغ النظامي لجمع البيانات ومعالجتها، وتفاصيل المعالجة، وكيفية التخزين، والإتلاف، ومدة الاحتفاظ، والإفصاحات. يرجى تقديم تفاصيل البيانات الشخصية التي ترغب في الاطلاع عليها.

	.........................................................................................................................................

	للمزيد من المعلومات حول كيفية معالجتنا للبيانات الشخصية، يرجى الاطلاع على إشعار الخصوصية لمعرفة أنواع البيانات الشخصية التي نقوم بجمعها ومعالجتها.

	2. الحق في طلب الوصول إلى البيانات
لديك الحق في الوصول إلى بياناتك الشخصية، بما في ذلك الوصول إليها والحصول على نسخة منها بشكل واضح وسهل القراءة ومطابق لمحتوى السجلات، وبشكل مجاني.

	يرجى تقديم تفاصيل البيانات الشخصية التي ترغب في الوصول إليها أو الحصول على نسخة منها:
..........................................................................................................................................

	إذا كنت ترغب في الحصول على نسخة من بياناتك، فنأمل تحديد الصيغة التي ترغب بالحصول عليها.
ماهي الطريقة التي ترغب بها في استلام البيانات؟
 ⃣   نسخة الكترونية من خلال البريد الإلكتروني.
 ⃣   الحصول على نسخة مطبوعة من البيانات لدى مقر وزارة الخارجية.

	

	3. الحق في تحديث البيانات
لديك الحق في طلب تصحيح أو استكمال أو تحديث بياناتك الشخصية. يرجى تقديم تفاصيل البيانات التي ترغب في تصحيحها أو تحديثها أدناه، مع توضيح الأسباب:

	..........................................................................................................................................

	4. الحق في إتلاف البيانات
لديك الحق في طلب إتلاف بياناتك الشخصية، التي لم تعد ضرورية للغرض الذي جمعت من أجله، دون الإخلال بأي أنظمة ولوائح معمول بها في المملكة العربية السعودية. يرجى إيضاح سبب طلب الإتلاف:

	..........................................................................................................................................

	يرجى تقديم تفاصيل كافة البيانات التي ترغب في إتلافها بشكل كامل، والأسباب:

	..........................................................................................................................................

	

	5. الحق في سحب الموافقة
لديك الحق في سحب موافقتك في حال عدم إمكانية معالجة البيانات الشخصية، أو تغير غرض المعالجة دون الحصول على موافقتكم الشخصية. 
يرجى توضيح المبررات أدناه لطلب سحب الموافقة:

	..........................................................................................................................................



· نأمل منكم إرسال نسخة النموذج بعد تعبئته إلى مسؤول حماية البيانات الشخصية لدى الوزارة من خلال البريد الإلكتروني: DPO@Mofa.gov.sa 
· يخضع الرد على طلب صاحب البيانات للمراجعة من قبل وزارة الخارجية، ويتم التحقق من مدى موافقته للأنظمة واللوائح المتبعة في المملكة العربية السعودية.
· إذا كان لديك أي استفسارات، نأمل منكم التواصل معنا من خلال البريد الإلكتروني التالي: DMO@Mofa.gov.sa 
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